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OBJETIVOS

A Biblioteca Eva Cunegundes da Faculdade de Saude lbituruna - FASI tem como
objetivo proporcionar a comunidade académica, técnica e administrativa o acesso aos
recursos informacionais para desenvolvimento do ensino, apoio a pesquisa e extensao.

O acervo especializado contempla as areas dos cursos ministrados pela FASI de
acordo com o padrao de qualidade exigido pelo Ministério da Educagao (MEC).

Possui regulamento proprio relativo aos servigos oferecidos aos usuarios,

elaborado de acordo com a filosofia e objetivos da instituicao.

INFRAESTRUTURA FiSICA

A Biblioteca esta instalada no prédio do Campus da Faculdade de Saude Ibituruna

— FASI, ocupando uma area de 450 m?, dividido da seguinte forma:

* Acervo,

* Consulta ao acervo/infopesquisa,

» Estudo e trabalhos em grupo,

* Estudo individual,

» Salas de estudo em grupo,

e Guarda-volume,

* Recepcao/servigo de referéncia,

» Sala de processamento técnico/administragéo.

Sao 5 salas de estudo em grupos cada uma com uma mesa, no saldo sao 11
mesas, 14 cabines de estudo individual, 10 computadores para infopesquisa, e 2

sanitarios (1 feminino e 1 masculino).

INFRAESTRUTURA TECNICO-ADMINISTRATIVA

O corpo técnico da Biblioteca é constituido de
* 1(um) bibliotecario, como Coordenador da Biblioteca, graduado em Biblioteconomia
e registrado no Conselho Regional de Biblioteconomia — 62 Regiao;

* 5 (cinco) auxiliares de biblioteca;



* 1(um) jovem aprendiz.

Todos os auxiliares possuem o ensino médio ou estdo cursando o nivel superior na
propria Instituicio e prestam servicos de atendimento ao publico, cadastro de
materiais/usuarios. A ampliacdo do numero de funcionarios acontece de acordo com a
demanda. Ha permanente capacitagcao de seus funcionarios no que se refere a cursos de

informatica, relagdes humanas e na area de biblioteconomia.

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

A biblioteca possui 14 microcomputadores, sendo 1 (um) para area administrativa,
3 (trés) para empréstimos/devolugao/reserva/renovagao e 10 (dez) terminais de consulta
ao acervo/internet para uso dos académicos e a sua ampliagao esta prevista sempre que

se fizer necessario.

TRATAMENTO TECNICO DA INFORMAGAO

A biblioteca utiliza para o tratamento técnico do acervoo sistema de classificagao a
Classificagdo Decimal Universal — CDU, para a catalogagdo o codigo AACR2 e para
normalizacdo bibliografica as normas de documentacdo da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

INFORMATIZACAO

Para o gerenciamento das principais atividades da Biblioteca: estruturagao da base
de dados bibliograficos, base de dados dos usuarios, servigos de empréstimos, consulta,
reservas, estatisticas e controle patrimonial, utiliza-se o software o VirtualClass. Este
sistema possibilita controle de acervo, consultas, empréstimos, emissao de levantamento
bibliografico, tudo em tempo real. O usuario também podera consultar o acervo, fazer
reserva, renovar o prazo de empréstimo e verificar pendéncias através do site da
Faculdade no link biblioteca pela internet de qualquer local.

Somos cadastrado como “Biblioteca Participante” em redes cientificas como:
BIREME/BVS, COMUT/IBICT.



ATUALIZAGAO, AQUISIGAO, E MANUTENGCAO DOS EQUIPAMENTOS

A politica de aquisicao, atualizacdo e manutencéo dos recursos de informatizacao
da Biblioteca Eva Cunegundes (software, hardware e acesso a rede légica) esta em
consonancia com a politica definida pelas IES, para prosseguimento dos investimentos

em infraestrutura.

ACERVO

O acervo disponibilizado corresponde as areas de conhecimento dos cursos, com

0s seguintes materiais para consultas:

. Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias);
. Periodicos (jornais, revistas);

. Teses, dissertacoes;

. Livros

. Videos, Cd's e DVD’s

CONDIGOES DE ACESSO AO PUBLICO

A biblioteca Eva Cunegundes da Faculdade de Saude Ibituruna — FASI, é
franqueada ao publico em geral para consulta e uso de material bibliografico ou nao
bibliografico “in loco” observando o seu Regulamento. O empréstimo domiciliar é feito
somente para académicos, professores e funcionarios da Faculdade de Saude Ibituruna —
FASI.

PRESERVAGAO E RESTAURAGAO

Periodicamente o acervo passa por selegao para encaminhamentos dos livros em
estado ruim de conservagdo para O centro de restauragdo. A biblioteca, possui

funcionarios especializados no trabalho de restauragao de livros.



POLITICAS

As politicas adotadas estdo regulamentadas pelo Regimento Interno da Faculdade
de Saude Ibituruna sao:

+ AQUISICAO E SELEGAO DE ACERVO

Considerando:

l. O objetivo da Biblioteca Eva Cunegundes da Faculdade de Saude Ibituruna —
FASI;

Il. Os diferentes niveis de ensino (Ensino Superior, Pés-Graduacado e Cursos de
Extensao Universitaria);

Il. A demanda: comunidade interna (professores, alunos e funcionarios) e
comunidade externa;

V. Crescente aumento da producéo cientifica, tecnoldgica e cultural no mundo;

Maiores detalhes poderdo ser consultados na politica de selegao e aquisicao

adotada pela biblioteca.

+ EXPANSAO DO ACERVO

E compromisso da Instituicdo garantir recursos para manutencdo da politica de
atualizacdo, expansao e renovacao permanente do acervo, vinculada a indicagao do
corpo docente, discente e administrativo. Estes recursos estao previstos no planejamento
econdmico-financeiro de implantacdo dos cursos.

Para uma eficiente politica de desenvolvimento e formacdo do acervo é
imprescindivel a colaboracdo periddica e constante do corpo docente, discente e
administrativo na avaliacdo de todos os itens constantes do processo que envolve a

selecado, aquisi¢cao e descarte de material.

+ ATUALIZAGAO DO ACERVO

A politica de atualizagdo do acervo bibliografico tem por sua base as solicitagdes
de titulos encaminhados por professores e alunos das IES. Semestralmente s&o enviados
pelos coordenadores de cursos, pedidos e sugestdes de livros e periddicos a serem

adquiridos para atender aos Programas das Disciplinas em vigor.

« ACESSO AO ACERVO



O usuario devera efetuar a pesquisa bibliografica desejada, nos terminais de
consulta situados na Biblioteca, localizados no mesmo espaco fisico, através da internet,
no site da propria faculdade. Caso a consulta seja feita na Biblioteca, o usuario devera
localizar o material no acervo, através das informagdes obtidas através do numero de
classificagcdo (CDU) e Cutter para livros. Numero para indexag¢ao, volume, numero do
fasciculo e data para periddicos. Nao localizando o material procurado, o usuario devera

recorrer a um funcionario da Biblioteca para auxilia-lo.

SERVIGOS OFERECIDOS AOS USUARIOS

O acesso dos usuarios as instalagées da Biblioteca € livre. O acesso do publico

externo é feito mediante identificacdo na Portaria de cada unidade.

« ACESSO AO ACERVO

As consultas podem ser feitas pelos computadores disponiveis na Biblioteca no
seguinte enderego eletrénico
https://funorte.virtualclass.com.br/datacenter1/publico/Biblioteca.jsp bem como por meio
da Internet, no endereco www.fasi.edu.br

A qualquer usuario € permitido o acesso a Biblioteca, bem como a consulta aos

seus acervos, nos dias e horarios de funcionamento. O acesso de usuario externo é
condicionado a prévia identificacdo pela Recepcao da faculdade.
Ao usuario é facultado o acesso direto aos acervos, com a orientagdo, caso seja

necessario, dos servidores do Servigo de Referéncia da Biblioteca.

* GUARDA VOLUMES

O uso do guarda-volumes ¢é facultado aos usuarios e visitantes da Biblioteca. Ao
entrar na biblioteca, o usuario devera deixar seus pertences no guarda-volume.

O uso do guarda-volumes €& pessoal e intransferivel, sendo de inteira
responsabilidade do usuario o cuidado com a chave em seu poder, devendo ser utilizado
somente durante a permanéncia do mesmo, no recinto da Biblioteca

No caso de perda, extravio ou danos a chave, chaveiro ou guarda-volumes o
usuario respondera pelo prejuizo causado, conforme o regulamento da Faculdade de
Saude Ibituruna — FASI.

O usuario que atrasar na retirada do seu material do guarda-volumes incorrera em

multa por dia e/ou pernoite de atraso de R$5,00 (cinco reais), estabelecido pela


https://funorte.virtualclass.com.br/datacenter1/publico/Biblioteca.jsp
http://www.fasi.edu.br/

Coordenacédo da Biblioteca, junto a direcdo da IES, podendo retirar seu material a
qualquer momento, porém, ficara bloqueado para pegar livros e renovar matricula, até

efetivar o pagamento da mesma.

« EMPRESTIMO DO ACERVO

O empréstimo do acervo é permitido para todos os alunos de graduagao, pés-
graduacéo, professores e funcionarios da Faculdade de Saude Ibituruna — FASI. Sdo duas

as modalidades de empréstimo: domiciliar e especial

> EMPRESTIMO DOMICILIAR
O empréstimo domiciliar esta disponivel a todos os usuarios cadastrados no
sistema Virtual Class que ndo estejam em débito e portando a documentagao exigida que

€ qualquer documento legal que tenha foto.

> EMPRESTIMO ESPECIAL
O empréstimo especial se aplica aos materiais que nao estado disponiveis para
empréstimo domiciliar (colecdo de referéncia, colecdo de reserva, livros exclusivos). E
efetuado mediante autorizacdo da bibliotecaria responsavel pela biblioteca no momento

da solicitagao.

+ ATENDIMENTO AO USUARIO

Servico que fornece informacgdes relativas quanto a utilizacdo dos servigos da
Faculdade de Saude Ibituruna — FASI Temos funcionarios capacitados a orientar o usuario
dentro da biblioteca, auxiliando-o na consulta ao acervo e na localizagdo do(s) do mesmo

nas estantes.

+ PROGRAMA DE ORIENTAGAO

E disponibilizado aos usuarios o Programa de Orientacdo quanto a Normalizacéo
dos Trabalhos Cientificos. Esta orientacéo € feita pelo(a) bibliotecario(a) responsavel, em

horarios pré-determinados.

FUNCIONALIDADES



ll.  Cadastro e manutencgao do acervo bibliografico;

.  Empréstimos manuais/eletrdnicos com bloqueio automatico de exemplares
reservados;

Iv. Elaboracéo de relatdrios com listagem dos livros de maior saida e os horarios
de maior movimentagao de empréstimos;

V. Integracdo com o ambiente da Tesouraria;

VI. Envio e recebimento de avisos entre Ambientes;

VIl. Controle de empréstimos e notificagdes interligadas com a Central de
Atendimento e e-mail;

VIIl. Renovacéo e reservas online para docentes e discentes

HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

Os horarios de funcionamento da Biblioteca Eva Cunegundes da Faculdade de

Saude Ibituruna — FASI, estdo compativeis com os turnos e cursos oferecidos pelas IES,

assim estipulados:

Segunda a Sexta feira de 7h30min as 22h30mim;
Sabado: 8 has 12 h.



