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DIRETORIA DE EXTENSÃO
Telefones: (38)3690-6600 / E-mail: diretoria.extensao@fasi.edu.br
	



FORMULÁRIO “PROJETO PARA EVENTOS”
	1. SOLICITANTE (coordenador do curso ou professor responsável)

	Nome:

	Telefone:
	E-mail:

	Curso:
	Unidade:


	2. DADOS DO EVENTO

	Tipo: (  ) Congresso (  ) Colóquio (  ) Seminário (  ) Simpósio (  ) Jornada (  ) Conferência  (  ) Palestra (  ) Minicurso ( ) Outro _____________________________________

	Título:

	Público alvo:

	Estimativa de público beneficiado:

	Local de realização:

	Data:
	Horário

	Haverá taxa de inscrição?
	Valor inscrição: 

	Organizadores:


	3. OBJETIVO GERAL

	


	4. JUSTIFICATIVA

	


	5. PROGRAMAÇÃO

	


	6. ORÇAMENTO / DESPESAS

	Item
	Valor Unitário
	Valor Total

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total
	

	7. FONTE DE RECURSOS

	Origem
	Tipo de despesa
	Valor

	Fasi (cota de curso**)
	
	

	*Autofinanciamento
	
	

	*Captação de recursos
	
	

	Recursos de usuário / taxa de inscrição
	
	

	*Outros:
	
	

	Total
	

	*Especificar:


** Para utilizar do auxílio financeiro “Cota de Curso”, deverá requerê-lo de acordo com a instrução normativa 001/2014.
	8. OBSERVAÇÕES

	


Montes Claros/MG, ____ de _________________________ de 20___.

	PARECER DA COORDENAÇÃO DO CURSO

	

	PARECER DA DIRETORIA DE EXTENSÃO

	


	___________________________________

Assinatura do Coordenador do Curso
	___________________________________

Assinatura do Diretor de Unidade


	Em: ____/____/_____
	____________________________________

Diretoria de Extensão


	Regras Assessoria de Comunicação e Marketing (ASCOM)

	01
	O material publicitário do evento deverá ser previamente aprovado pela Assessoria de Comunicação e Marketing (ASCOM).

	02
	Em todas as peças de divulgação do evento deverão constar a logomarca da FASI.

	03
	É dever da organização do evento providenciar:

- Local do evento;

- Banner institucional (solicitar na ASCOM);

- Convite formal do evento;

- Estrutura completa de som;

- Cerimonial de abertura completo (pupto, mestre de cerimônia, bandeiras, mastros, arranjo de flores, taças, água, cadeiras, mesa, toalha);

- Estrutura completa para coffe break (se houver);

	04
	A ASCOM poderá auxiliar na divulgação do evento, e se solicitado com antecedência, também poderá realizar a revisão do cerimonial e cobertura deste.


Contatos ASCOM:
Coordenadora: Lucilene Porto

E-mail: lucilene.porto@funorte.edu.br / ascom@soebras.edu.br 
Telefone: (38)3221-7215
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